学院毕业论文（设计）需交材料

各系毕业论文（设计）负责人，答辩前将以下材料交教科办：
1、选题汇总表——电子版（本应选题结束后交，今年使用新系统，前期没有通知）
2、答辩日程表——电子版
各答辩组组长及秘书，答辩结束后1-2个工作日将以下材料交教科办：

1、答辩情况统计表（小组）——纸质版（每个小组一张，组长要签字，主要体现推优，每个专业3-4名，分数在90分以上，查重率20%以下）
2、答辩评分表（论文和设计不同）——纸质版+电子版（打分教师个人要签字，组名填写清楚）
3、成绩汇总表——纸质版+电子版（组长签字）

答辩结束后6月22日前将以下材料装袋（档案袋上的内容及分组要填写清楚）收齐转交教科办：

1、论文（只需电子版，答辩后以答辩小组为单位统一去龙丰彩印打印。）
2、开题报告
3、文献综述
4、用户手册（有些题目无此项）
以上4项材料加学生论文（设计）过程中的所有材料，每个学生建立一个文件夹（以学生学号+姓名+毕业论文（设计）题目命名）以系为单位传至教科办孙琳琳处。

5、选题指南（A4正反打印）
6、任务书
7、中期检查表
8、答辩资格审查表（每位学生一份，A4正反打印）
9、指导教师评语表
10、评阅教师评语表
11、答辩记录表
12、成绩鉴定表（使用教办设置好的<毕业设计总评成绩计算表>来进行计算）
13、指导记录
以上材料按照序号顺序装袋（5-13项使用长尾夹归档），并需使用统一格式，按照毕业论文（设计）规范表格进行填写，所有材料中需学生、指导老师、评阅老师、答辩组、系部签字处需按《关于做好2018届本科毕业论文（设计）答辩工作的通知》中的要求填写完整。
注：毕业论文（设计）评分等级：
优秀（90-100分）；良好（80-89分）；中等（70-79分）；及格（60-69分）；不及格（60分以下）。
